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Zalacznik do Zarzadzenia nr 7/2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Jarocin
z dnia 23 stycznia 2024 r.

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Jarocin, zwana dalej Biblioteka, jest instytucjg publiczng
zapewniajgcg dostep do wiedzy, informacji i wytwordw mysli ludzkiej poprzez szerokg oferte
zasobow i ustug dla wszystkich zainteresowanych.

81
WARUNKI KORZYSTANIA

1. Korzystanie z oferty Biblioteki jest ogdlnie dostepne i bezptatne,
z zastrzezeniem wyjatkdw zawartych w niniejszym Regulaminie.

2. Warunkiem korzystania z Biblioteki i jej oferty jest zapisanie sie oraz posiadanie karty
bibliotecznej. Karta biblioteczna upowaznia do korzystania ze wszystkich placowek.

3. Aby zapisac sie do Biblioteki, nalezy:

1) zapoznac sie z niniejszym regulaminem;

2) okazaé dowdd osobisty lub inny dokument z numerem PESEL i ze zdjeciem. Podanie
swoich  danych  jest dobrowolne, ale niezbedne do  korzystania
z zasoboéw Biblioteki.

3) wypetnié karte zapisu i ztozyé pisemne zobowigzanie do przestrzegania niniejszego
Regulaminu;

4. Uzytkownika niepetnoletniego zapisuje do Biblioteki rodzic lub opiekun prawny, ktéry
podpisuje za niego karte zapisu jako osoba poreczajgca.

5. Uzytkownicy nieposiadajgcy polskiego obywatelstwa zobowigzani sg przedstawi¢ wazng
karte pobytu lub paszport.

6. Uzytkownik w przypadku jakiejkolwiek zmiany danych osobowych zobowigzany jest do
kazdorazowej aktualizacji w dowolnej filii Biblioteki.

7. Konto biblioteczne jest aktywne wytgcznie w danym roku kalendarzowym,
w ktérym zostato zatozone. Czytelnik co roku odnawia waznos¢ swojej karty bibliotecznej
podczas pierwszej wizyty w bibliotece.

8. O zagubieniu karty bibliotecznej nalezy bezzwtocznie poinformowac Biblioteke (dowolng
filie). Szkody powstate w wyniku niezgtoszenia zagubionej karty obcigzajg Uzytkownika. Koszt
wydania nowej karty jest okreslony w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikajgce z postugiwania sie
kartg biblioteczng przez osoby trzecie.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 7/2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Jarocin
z dnia 23 stycznia 2024 r.

§2
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Jarocin, ul.
Park 3, 63 200 Jarocin, tel. (62) 747-23-46, e-mail biblioteka@bibliotekajarocin.pl

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
pod e mail: iodo@jarocin.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zadan biblioteki miedzy innymi takich jak
udostepnianie zbiordw bibliotecznych, organizowanie rdéznorodnych form edukacji
kulturalnej, upowszechnianie kultury i sztuki, organizowanie konkurséw, przegladéw,
festiwali, koncertéw, spektakli.

4. Przetwarzanie danych obywa na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa tj.
wynikajgcych z przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO), ustawy o
bibliotekach z 27 czerwca 1997 r., ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej, oraz na podstawie udzielonej zgody.

5. Podanie danych osobowych takich jak imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania jest
niezbedne w celu dokonania zapisu do Biblioteki lub uczestnictwa w dziataniach kulturalnych
i edukacyjnych. Podanie innych danych, w tym wyrazenie zgody na przetwarzanie wizerunku
lub publikacje danych w prasie, TV lub na stronach internetowych jest catkowicie
dobrowolne.

6. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym jednostkom organizacyjnym Gminy oraz
powierzane podmiotom przetwarzajgcym. Za zgodg uzytkownika moga by¢ publikowane w
mediach

7. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

8. Dane osobowe przechowywane sg przez okres wymagany przepisami prawa a szczegdlnie
przepisami okres$lajgcymi zasady postepowania z dokumentacjg oraz przechowywania
dokumentdéw nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji oraz w regulaminie
biblioteki.
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9. Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu do danych osobowych, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawa do zadania ich usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Uzytkownikowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00.

11. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie sg
profilowane.

12. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w innym celu niz zostaty zebrane.

13.Uzytkownik podpisuje oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych przy zapisie do Biblioteki.

§3
KORZYSTANIE ZE ZBIOROW | UStUG

1. Prawo do korzystania z Biblioteki i jej oferty uwarunkowane jest posiadaniem karty
biblioteczne,;.

2. Uzytkownik ma prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw i nastepujacych ustug
Biblioteki:

1) wypozyczania zbioréw;

2) korzystania ze zbioréw na miejscu;

3) korzystania ze stanowisk komputerowych, Internetu oraz innego sprzetu
przeznaczonego dla Uzytkownikdow;

4) pomocy bibliotekarzy przy korzystaniu ze zbioréw Biblioteki;

5) informacji bibliotecznej, bibliograficznej, rzeczowej i innej;

6) zgtaszania zapotrzebowania na poszukiwane ksigzki i inne zbiory, ktére Biblioteka w
miare mozliwosci bedzie sie starata realizowac przy ich zakupie;

7) udziatu w spotkaniach i wydarzeniach kulturalno-edukacyjnych.

3. Biblioteka ponadto oferuje ustugi odptfatne dla Uzytkownikdw:

1) ustugi wydruku i ksero w wybranych filiach;

2) sprzedaz gadzetéw reklamowych w wybranych filiach;
3) sprzedaz ksigzek uzywanych;

4) wypozyczenia miedzybiblioteczne;

5) udziat w wydarzeniach specjalnych;

4. Naleznosci za ustugi odptatne — pkt. 3.1 do 3.2 pobierane s3 zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego Regulaminu lub w przypadku ustug od pkt. 3c do pkt. 3d— ustalane sg odrebnie.
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5. Uzytkownik korzystajgcy ze zbiorow Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania zasad
okreslonych w Ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.

6. Zbiory Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Jarocin s dobrem uzytecznosci publicznej i
wymagajg poszanowania. Wynoszenie ich bez dopetnienia formalnosci poza teren Biblioteki
lub niszczenie jest zabronione i podlega sankcjom.

7. Uzytkownik przed wypozyczeniem materiatéw bibliotecznych powinien zwréci¢ uwage na
ich stan, a zauwazone uszkodzenia zgtosi¢ bibliotekarzowi. Za braki i zniszczenia stwierdzone
przy zwrocie, ktére nie zostaty uprzednio zgtoszone, odpowiada Uzytkownik dokonujgcy
zwrotu.

8. Uzytkownik moze wypozyczy¢ jednoczesnie z kazdej filii Biblioteki 10 materiatow bibliotecznych, w
tym:

1) do 10 ksigzek na okres do 30 dni

2) do 3 gier planszowych na okres do 30 dni

3) do 5 filmow, audiobookdw na okres do dwdch tygodni

4) do 10 czasopism na okres 1 tygodnia.

9. Czytaki LARIS i czytniki do e-bookdw (kindle) udostepniane sg na zewnatrz na okres 30 dni.
Zasady wypozyczenia okreSlajg odrebne regulaminy, z ktérymi nalezy sie zapoznaé na
miejscu lub za posrednictwem strony www.bibliotekajarocin.pl.

11. Na prosbe Uzytkownika mozliwe jest trzykrotne przediuzenie terminu (prolongata)
zwrotu wypozyczonych zbiorow. Prolongata jest mozliwa jedynie w tej filii, w ktorej
wypozyczono dane materiaty biblioteczne, dokonywana jest osobiscie, telefonicznie lub
drogg elektroniczng, najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu danego rodzaju materiatéow
bibliotecznych.

12. Biblioteka ma prawo odmaéwié przedtuzenia terminu zwrotu:

1) gdy Uzytkownik nie zwrécit w terminie innych wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych (réwniez w innych filiach Biblioteki);

2) gdy Uzytkownik ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec Biblioteki (réwniez
w innych filiach);

3) w przypadku rezerwacji danego materiatu dokonanego przez innego Uzytkownika.

13. Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych zbiordw w terminie okreslonym
W niniejszym regulaminie bez wezwania ze strony Biblioteki.

14. Przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych przez
Uzytkownika bedzie skutkowato:

1) zablokowaniem jego konta bibliotecznego we wszystkich filiach Biblioteki;
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2) naliczeniem kar za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych do czasu ich
zwrotu zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu Wysokos$¢ kar za
przekroczenie terminu zwrotu ksigzek i innych zbioréw pobieranych przez Biblioteke
Publiczng Miasta i Gminy Jarocin.

15. Odblokowanie konta bibliotecznego Uzytkownika nastepuje po zwrocie wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych oraz po uiszczeniu optaty za nieterminowy ich zwrot.

16. Egzekwowanie zwrotu wypozyczonych zbioréw oraz kar za ich przetrzymanie Biblioteka
moze realizowac za posrednictwem firmy windykacyjne;j.

17. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
Uzytkownik jest zobowigzany odkupi¢ takie same lub — po uzgodnieniu z bibliotekarzem —
inne materiaty przydatne Bibliotece.

18. Jedli uszkodzenie/zagubienie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych nastgpito
wskutek wypadku losowego (pozar, kradziez, powddz itp.), na pisemny wniosek Uzytkownika
i po przedtozeniu odpowiedniego zaswiadczenia wystawionego przez upowaznione do tego
organy, Biblioteka moze odstgpi¢ od pobierania ekwiwalentu za utracone materiaty
biblioteczne.

19. W przypadku zagubienia czesci publikacji wielotomowe] Uzytkownik zwraca kwote za
cato$é wydania. Pozostate czesci nadal stanowig wtasnos$é Biblioteki.

20. Uzytkownik moze dokonac¢ rezerwacji i/lub zamoéwien materiatéw bibliotecznych, ktére
powinien odebraé w ciggu 14 dni kalendarzowych (w przypadku nowosci lub ksigzek na ktére
jest kolejka — 5 dni roboczych).

21. Ze zbiorédw czytelni mozna skorzysta¢ na miejscu lub wybrane ksigzki i materiaty
biblioteczne mozna wypozyczy¢ do domu.

84
KORZYSTANIE Z INTERNETU | SPRZETU KOMPUTEROWEGO

1. Internet i sprzet komputerowy mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie do celow
kulturalnych, edukacyjnych, naukowych oraz do poszukiwania informaciji.

2. Przy stanowisku komputerowym obowigzuje zakaz spozywania positkdw i picia napojéw.

3. Uzytkownicy sprzetu komputerowego w przypadku stwierdzenia uszkodzen lub innych
podejrzanych zachowan, powinni niezwtocznie powiadomi¢ o tym pracownika Biblioteki.

4. Korzystanie z sieci internetowej Biblioteki jest monitorowane: monitoring wizyjny,
monitoring przegladanych stron, monitoring poczty elektronicznej w celu zapewnienia
bezpieczenstwa systemow IT oraz danych osobowych.
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5. Uzytkownicy majg prawo korzystania ze stanowisk komputerowych przez 1 godzine.
W przypadku braku osdéb oczekujgcych, czas korzystania ze stanowiska komputerowego
moze by¢ przedtuzony.

6. Do pracy mogg by¢ dopuszczane wtasne zewnetrzne nosniki elektroniczne, zeskanowane
przez bibliotekarza programem antywirusowym. W przypadku wykrycia szkodliwego
oprogramowania nosnik nie moze zostac uzyty.

7. Biblioteka zastrzega sobie prawo (zaréwno w odniesieniu do komputeréw nalezgcych do
Biblioteki, jak tez do publicznej sieci Wi-Fi Biblioteki) do ograniczania przepustowosci
potfaczenia internetowego oraz do filtrowania i blokowania tresci witryn, a takze blokowania
aplikacji taczacych sie z Internetem. W szczegdlnosci blokowane moga by¢ witryny
zawierajgce tresci pornograficzne, sprzeczne z prawem lub zasadami wspdtzycia
spotecznego.

8. Osobom korzystajgcym ze stanowisk komputerowych Biblioteki nie wolno:

1) podejmowac dziatarn powodujgcych jakiekolwiek zmiany, dewastacje lub uszkodzenie
sprzetu komputerowego, sieci komputerowej oraz oprogramowania;

2) podejmowad dziatan niezgodnych z prawem;

3) instalowa¢ ani uruchamiaé zewnetrznego oprogramowania, w szczegdlnosci
oprogramowania pobranego z Internetu;

9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane zapisane przez Uzytkownika w pamieci
komputera.

§5
KOPIOWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH, WYDRUKI

1. Uzytkownik ma prawo — w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na
uzytek prywatny — do wydrukéw komputerowych w wybranych filiach.

2. Uzytkownik ma prawo — w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na
uzytek prywatny — do reprodukowania materiatéw bibliotecznych poprzez:

1) wykonywanie wydrukéw w formie kserokopii;
2) wykonywanie wydrukow zdjeé;
3) wykonywanie skandw oraz ich zapisywania w formie elektronicznej;

3. Ustugi reprograficzne wykonywane sg wytgcznie z materiatéw bedgcych wtasnoscig
Biblioteki.

5. Wszystkie kopie i wydruki sg odptatne, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu Cennik ustug swiadczonych przez Biblioteke Publiczng Miasta i Gminy Jarocin
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§6
Zasady zachowania Uzytkownikow na terenie Biblioteki

1. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia papieroséw (w tym papierosow
elektronicznych), picia alkoholu, zazywania narkotykéw i innych $rodkéw odurzajgcych.

2. Bibliotekarz ma prawo poprosi¢ o opuszczenie lokalu Biblioteki osoby, ktdre swoim
zachowaniem nie przestrzegajg ogdlnie przyjetych norm spotecznych, w szczegdlnosci
osobom pod wptywem alkoholu i/lub innych $rodkéw odurzajacych, zachowujgcym sie
niestosownie, niebezpiecznym, agresywnym, ucigzliwym dla pozostatych Czytelnikéw oraz
wzbudzajgcym odraze brudem, niechlujstwem i przykrym zapachem.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.
5. Rodzice nie mogg pozostawiac w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia bez opieki.

6. Na terenie Biblioteki niedozwolone jest prowadzenie agitacji politycznej, handlowej
i religijne;.
§7

PRZEPISY KONCOWE

1. Zmiany Regulaminu oraz biezgce komunikaty adresowane do Uzytkownikéw s3
umieszczane na stronie internetowej Biblioteki oraz w poszczegdlnych filiach. Po uptywie
21 dni po podaniu informacji o zmianach uwaza sie, ze Uzytkownik przyjat je do wiadomosci.

2. Uzytkownicy majg prawo do zgtaszania uwag, propozycji, wnioskéw, zazalen dotyczacych
funkcjonowania Biblioteki w formie ustnej lub pisemnej Dyrektorowi Biblioteki Publicznej
Miasta i Gminy Jarocin. Odpowiedzi na pisemne wnioski i zazalenia udziela sie w trybie
przewidzianym przepisami prawa administracyjnego.

3. Sprawy, ktéore nie sg uregulowane niniejszym Regulaminem lub sporne, rozstrzyga
Dyrektor Biblioteki.

4. Wobec Uzytkownikéw naruszajgcych wielokrotnie zasady Regulaminu mogg by¢
zastosowane nastepujgce sankcje czesciowe pozbawienie uprawnien korzystania z Biblioteki
i jej oferty: — na czas okreslony; — na state;

5. Decyzje o zastosowaniu sankcji podejmuje bibliotekarz.

6. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2024 r.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania
z Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Jarocin
z dnia 2.01.2024 r.
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CENNIK KAR | OPLAT

1. Zaniezwrdécone w terminie ksigzki i inne materiaty biblioteczne: 0,10 zt od kazdej
wypozyczonej pozycji, za kazdy dzien przetrzymania.

2. Wydanie duplikatu karty bibliotecznej: 5 zt.

3. Ustugi kserograficzne i wydruki:
1) czarno-biate
A4 (1 str.) 0,60 zt
A3 (1str.) 1,00 zt
2) kolorowe
A4 (1 str.) 3,00 zt
A3 (1 str.) 5,50 zt
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